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Hà Nội, ngày   30    tháng  5   năm 2014


QUYẾT ĐỊNH 

Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức 

của Trung tâm Tư vấn và Hỗ trợ lãnh sự thuộc Cục Lãnh sự 

___

BỘ TRƯỞNG BỘ NGOẠI GIAO

Căn cứ Nghị định số 36/2012/NĐ-CP ngày 18/04/2012 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ, cơ quan ngang Bộ;

Căn cứ Nghị định số 58/2013/NĐ-CP ngày 11/06/2013 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Ngoại giao;

Căn cứ Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/04/2006 của Chính phủ quy định quyền tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ, tổ chức bộ máy, biên chế và tài chính đối với đơn vị sự nghiệp công lập;


Căn cứ Quyết định số 227/QĐ-BNG ngày 21/01/2014 của Bộ trưởng Bộ Ngoại giao quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Cục Lãnh sự;
Xét đề nghị của Cục trưởng Cục Lãnh sự và Vụ trưởng Vụ Tổ chức Cán bộ,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Vị trí và chức năng

1. Trung tâm Tư vấn và Hỗ trợ lãnh sự (sau đây gọi là Trung tâm) là đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Cục Lãnh sự có chức năng hỗ trợ trong triển khai chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Cục Lãnh sự; tư vấn, hỗ trợ các thủ tục lãnh sự không thuộc chức năng, nhiệm vụ của Cục cho tổ chức và cá nhân Việt Nam cũng như nước ngoài khi có yêu cầu. 
2. Trung tâm có tư cách pháp nhân, có con dấu riêng, được mở tài khoản tại Kho bạc Nhà nước để hoạt động theo quy định của pháp luật.

3. Tên giao dịch tiếng Anh của Trung tâm là “Consular Consultancy and Assistance Center”.
Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn
1. Thu thập, cung cấp cho cấp có thẩm quyền thông tin liên quan đến chính sách, thủ tục, lệ phí lãnh sự của nước ngoài áp dụng đối với công dân Việt Nam để xem xét áp dụng theo nguyên tắc có đi có lại.

2. Tổ chức các lớp đào tạo nghiệp vụ cho cán bộ lãnh sự đi công tác tại Cơ quan đại diện Việt Nam ở nước ngoài, cán bộ làm công tác đối ngoại của các Bộ, ngành và địa phương.

3. Tư vấn, hỗ trợ tổ chức và cá nhân thực hiện các thủ tục lãnh sự tại các cơ quan có thẩm quyền của Việt Nam và cơ quan đại diện nước ngoài đóng tại Việt Nam.
4. Tư vấn, hỗ trợ về pháp luật trong lĩnh vực lãnh sự cho cá nhân, tổ chức trong và ngoài nước. 
5. Tổ chức hội nghị, hội thảo, triển lãm phục vụ công tác lãnh sự. 
6. Thực hiện chế độ tự chủ, tự chịu trách nhiệm về quản lý tài sản, thu chi tài chính theo quy định về chế độ tài chính áp dụng cho đơn vị sự nghiệp công lập dưới sự kiểm soát của Cục Lãnh sự; được ngân sách Nhà nước cấp kinh phí để hoạt động.
7. Quản lý và sử dụng công chức, viên chức, nhân viên của Trung tâm theo quy định của pháp luật và phân cấp của Bộ Ngoại giao.
8. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công hoặc ủy quyền của Bộ trưởng Bộ Ngoại giao và Cục trưởng Cục Lãnh sự.
Điều 3. Cơ cấu tổ chức và biên chế
1. Lãnh đạo Trung tâm gồm Giám đốc và Phó Giám đốc Trung tâm do Bộ trưởng Bộ Ngoại giao bổ nhiệm, miễn nhiệm theo quy định của pháp luật.

2. Giám đốc Trung tâm chịu trách nhiệm trước Cục trưởng Cục Lãnh sự và pháp luật về toàn bộ hoạt động của Trung tâm; Phó Giám đốc Trung tâm chịu trách nhiệm trước Giám đốc Trung tâm về lĩnh vực công tác được phân công. 
3. Biên chế công chức, viên chức của Trung tâm do Cục trưởng Cục Lãnh sự quyết định trên cơ sở danh mục vị trí việc làm và trong tổng số biên chế của Cục.
4. Ngoài số lượng biên chế trong chỉ tiêu được giao, trên cơ sở tình hình hoạt động của Trung tâm và sau khi được Cục trưởng Cục Lãnh sự chấp thuận, Giám đốc Trung tâm được quyền ký hợp đồng với lao động ngoài biên chế để phục vụ hoạt động của Trung tâm.
Điều 4. Điều khoản thi hành

1. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

2. Cục trưởng Cục Lãnh sự, Chánh Văn phòng Bộ, Vụ trưởng Vụ Tổ chức Cán bộ, Cục trưởng Cục Quản trị Tài vụ, Giám đốc Trung tâm Tư vấn và Hỗ trợ lãnh sự và Thủ trưởng các đơn vị liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
	Nơi nhận:

- Như Điều 4;

- Phó Thủ tướng, Bộ trưởng Phạm Bình Minh;

- Các đ/c Thứ trưởng, Trợ lý Bộ trưởng;

- Các đơn vị trực thuộc Bộ;

- Lưu: TCCB, LS, TTTVHTLS.

	BỘ TRƯỞNG
                     (Đã ký)
             Phạm Bình Minh


	
	


