BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
L Doc 1ap - Tu do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay 29 thang 11 nam 2007

QUY CHE
VE TO CHUC VA HOAT PONG QUY BAO HQ CONG DAN
VA PHAP NHAN VIET NAM O NUOC NGOAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2985/2007 /QD-NG ngay 29 / 11/ 2007

cua B9 truéng BO Ngoai giao)

Picu 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc to chuc va hoat dong cua Quy Bao ho cong dan va
phap nhan Viét Nam ¢ nudc ngoai (goi tat la Quy Bao ho cong dan) do Thu tudng
Chinh phu thanh lap theo Quyét dinh s6 119/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007. Tén giao
dich quéc t€ 1a Fund for Assisting Overseas Vietnamese Citizens and Legal Entities -
viet tat [a FAOV).

2. Cong dan Viét Nam thuong trt ¢ nudc ngoai da dong bao hiém & nudc ngoai
khong thugc pham vi &p dung ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich
Quy Bao ho cong dan duoc thanh 14p nham:

1. Hd tro cho cac hoat dong ciia co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su,
cac co quan duge Bo Ngoai giao Gy quyén thuc hién chirc nang ldnh su & nudc ngoai
(sau ddy goi tat 1a CQDD) dé thuc hién viéc bao hd cac quyén, loi ich hop phap, chinh
dang ctua cong dan va phap nhan Viét Nam & nudc ngoai;

2. Ho tro nhan dao khan gép cho cong dan, phap nhan gap hoan canh dac biét
khoé khan ma ho khong thé ty khac phuc duoc tai thoi diem do.

Pi¢u 3. B6 may ciia Quy Bao hd cong dan

1. Quy chiu su quan 1y Nha nudc caa Bo Ngoai giao vé to chirc va hoat dong.
Cuc Lanh sy la co quan duge Bo trudng Bo Ngoai giao uy quyén quan 1y cong tac bao



ho cong dan va phap nhan Viét Nam ¢ nudc ngoai giup lanh dao Bo truc tiép thuc
hién chirc nang quan 1y nha nudc ve té chic va hoat dong ctiia Quy.

2. Quy c6 Ban Gidm doc gom Giam doc, 02 (hai) Pho Giam ddc va bd phan
chuyén mén nghiép vu - Van phong Quy (gom ke toan, nhan vién van phong, thong
tin-tuyén truyén, quan ly Quy).

3. Giam dbc, cac Phé Giam ddc do Bo truong B Ngoai giao bo nhiém, mién
nhiém.

4. Bién ché ctia Van phong Quy tdi da 1a 04 (bdn) ngudi thudce bién ché cua Cuc
Lanh su va 03 (ba) bién ché cua Vu Quan tri-Tai vu Bo Ngoai giao kiém nhiém. Trong
truong hop can thiét, Quy co thé tuyén dung can bd chuyén mon lam viéc theo ché do
hop dong sau khi dugc su déng ¥ ctia BO truong B Ngoai giao.

Picu 4. Chirc niing va nhiém vu ciia Quy Bio hd cong déan
1. Chirc nang:
a) Chu tri, phdi hop v6i cac CQPD trong viéc:

- Xay dyng phuong hudng va cac chuong trinh hoat dong ctia Quy dé trinh Bo
truong Bo Ngoai giao phé duyét.

- Dy tru kinh phi hang nam ctiia Quy bao gém: Dy toan thu, chi tir ngudén ngan
sach nha nudc va cac ngudn khac cho hoat dong bao hd cong dan va phap nhan Viét
Nam & nude ngoai; trinh B truong Bo ngoai giao phé duyét dy todn kinh phi hang
nam dé chuyén Bo Tai chinh d& nghi c4p kinh phi.

- T6 churc thyc hién viéc téng két, rat kinh nghi¢m dinh ky hang ndm, tirng giai
doan hay d6t xuat va dé ra ké hoach trong tdm ctia cong tic bao ho cong dan, phap
nhan Viét Nam & nudc ngodi, nhat 1a & cac dia ban trong diém tap trung dong cong
dan Viét Nam.

b) Nhan tién dat coc cta than nhan, t6 chuc bao lanh cho dugng su sau C}(’) dé
nghi CQDD chi tam tng trong truong hop néu tai muc a khoan 2 di€u 7 Quy ché nay
va phoéi hop voi Bé Tai chinh thuc hién viéc thu hoi cac khoan chi tam Ung néu tai
muc b khoan 2 di¢u 7 Quy ché nay.

¢) Thuc hién viéc quan 1y tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

~d) Kip thoi bao cao Lanh dao B Ngoai giao quyét dinh vé nhimg van dé vuot
tham quyén.

2. Nhiém vu:

a) Quan 1y kinh phi, tai san va cac ngudn luc hop phap dé thuc hién nhiém vu
dugc giao.



b) Kiém tra, gidm st cac khoan chi cho cong tac bao ho cong dan va phap nhan
Viét Nam ¢ nude ngoai.

¢) Lap bdo céo quyét toan hang nim bao cao Bo Tai chinh vé viée st dung kinh
phi Quy.

d) T6 chirc cac hoat dong nham van dong xiy dung Quy.

e) Thuc hién cic quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat.

Picu 5. Nhiém vy, quyén han ciia Ban Giam déc va Vin phong Quy Bio hd
cong dan

1. Giam déc Quy:

a) Chiu trach nhiém trudc BO trudng BO Ngoai giao trong viéc chi dao thuc
hién cac chirc nang, nhiém vy néu tai Diu 4 cua Quy ché nay va di€u hanh cong viéc

hang ngay cua Quy. Truong hop ban cong tac hodc vi Iy do dot xuat, Giam dbc Quy
iy quyén cho mot Phé Giam déc thay mat minh chi dao toan bo cong viée hang ngay

cua Quy.
~ b) Languoi dai dién cua Quy theo phap luét va la chu tai khoan cua Quy. Gidm

doc co the uy quyén cho mdt Pho Giam doc ky thay chu tai khoan.

¢) C6 quyén duyét chi theo quy dinh cua Quy voi mue chi khong qua 10.000
USD (muoi nghin d6-la My) cho moi vu viéc. Truong hop can chi hon 10.000 USD,
Giam ddc Quy phai bao cdo Lanh dao Bo Ngoai giao xem xét quyét dinh.

d) Pai dién cho Quy Bao hd cong dan trong cic quan hé lién quan dén hoat
dong cua Quy.

e) Thong bao va hudng dan cac CQPD thuc hién mot sb hoat dong cua Quy tai
nudc ngoai sau khi duge Bo trudng Bo Ngoai giao phé duyét.

f) Thuc hién bao cdo dinh ky vé hoat dong cua Quy theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Céc Ph6 Giam doc Quy:

Thuc hién cong viée cua Quy do Giém‘déc‘ngi giao va chiu trach nhiém trudc
B§ truong Bo Ngoai giao va Giam doc Quy vé phan viéc dugc giao.

3. Vin phong Quy 12 bd phan chuyén mén, giup viéc cho Ban Giam ddc. Can
bd Van phong Quy c6 nhiém vy sau:

a) Thuong xuyén theo ddi, tong hop va bao cdo Ban Giam déc Quy vé hoat
dong cua Quy ¢ trong va ngoai nudc.

b) Chuén bi va lam cong tac thu ky cho cac cudc hop dinh ky va dot Xuét cua

Quy.



¢) Tham muu vé phuong hudng, nhiém vu va dé xuét ké hoach hoat dong hang
nam cua Quy trinh Giam doéc duyét.

d) Thuc hién nhitng cong viéc khac theo sy phan cong cua Ban Giam déc Quy.
4. Phuong thure lam viéc cua Quy:

a. Giam déc, cac Phé Giam ddc va can bo van phong Quy lam viée theo nguyén
tac thu truong két hop vdi nguyén tac tap trung dan chu.

b. Céac can by Vian phong Quy véi nghia vy, quyén han, trach nhi€ém cia minh
phai hoan thanh cac cong viéc dugc giao va chiu trach nhi¢ém trude Ban Gidm doc.

Piéu 6. Chirc niing va quyén han sir dung Quy ciia CQPD

1. Thu truéng CQPD 13 ngudi chiu trach nhiém vé viéc sir dung va quyét toan
cac khoan chi do Quy tam tng trong kinh phi st dung cho cong tac bdo ho cong dan
va phap nhan Viét Nam ¢ nudc ngoai.

2. Thu truéng CQPD ¢6 quyén quyét dinh mire chi khong qua 3.000 USD (ba
nghin d6-la My) cho moi vu viée, truong hop vuot qua 3.000 USD thi kién nghi Giam
d6c Quy hodc Lanh dao Bo Ngoai giao xem xét quyét dinh.

‘ 3. K& toan cua céc CQDD c6 trach nhi€ém hoan thién héa don, chung tu géc va
gui vé Quy theo tirng quy dé Quy hoach toan theo quy dinh tai chinh va gui bao céo
thu, chi hang nam theo quy dinh quan ly tai chinh hién hanh.

4. Khi c6 hoat dong dot xuit c6 tinh chat va pham vi anh huéng 16n thi Tha
truong CQDD thong bao cho Giam ddc Quy du kién va ké hoach hoat dong cing du
toan kinh phi. Giam d6c Quy c6 trach nhiém xem xét va tra 10i trong thoi gian som
nhat yéu cau nay theo thim quyén. Chi khi c6 sy dong ¥ bang van ban ctia Giam dbc
Quy hoac Lanh dao B§ Ngoai giao thi Thu truéng CQDD moi thuce hién.

Picu 7. Noi dung chi ciia Quy Bio hd cong dan
1. Khoan chi khong hoan lai:

a) Chi cho viéc bao dam an toan tinh mang cua cong dan va chuyén ho dén noi
an toan khi xay ra chién tranh, xung dot, thién tai, dich bénh, khung bo, bat coc,...;

b) Chi cho cong dan trong trudng hop dot xuét, khan cip ma duong sy dugc
chung minh 1a hoan toan khong con kha ndng tai chinh dé chi tra va khong c6 than
nhan, t6 chirc dirng ra bao l1anh.

c¢) Chi cho can b 1anh sy cua CQDD; can b tir trong nudc hodc tr mot nudce
co CQbD gﬁn nhét ra nuéc ngoai thyc hién viéc bdo hg cong dan va phap nhan, tim
hiéu tinh hinh d4i véi céac truong hop cong dan bi bat, bj tam giam, tam gitt, bi xét x1r,
thi hanh 4n phat tu, va cac trudng hop can thiét khac lién quan dén cong tac bao ho.



d) Chi cho cac hoat dong dbi ngoai phuc vu cong tac bao hd cong dan, phap
nhan.

2. Khoan chi phai hoan tra:

a) Tam ng kinh phi thanh toan tién vién phi, thuéc men, vé vé nuac, tién an, &
trong thoi gian chd vé nudc; tang 18, hoa thiéu, chuyén thi hai, di hai vé nudc,.v.v..
cho cong dan trong cac truong hop khan cap ma duong su khong c6 kha nang tal
chinh vao thoi diém d6 nhung c6 dat coc, bao lanh cua gia dinh, t chtrc trong nude vé
viéc hoan tra cac khoan tién nay.

b) Truong hop dac bi¢t, dwong sy khong c6 bdo lanh, dat coc thi duong su phai
c6 cam két bang van ban vi¢c hoan tra cac khoan tién nay.

3. Chi cho cong tac quan 1y Quy (khéng qua 10% tong kinh phi dugc phé duyét
hang nam cua Quy):

a) Chi phu cap doi véi nhiing can bo lam viéc theo ché do kiém nhié€m:;

b) Chi luong, bao hiém va phy cap theo quy dinh cua phap luat cho can bo,
nhan vién hop dong (néu cd) cua Quy;

¢) Chi cho hoat dong tuyén truyén dé xay dung Quy;

d) Chi cho cac hoat dong doan ra, doan vao phuc vu cong tac xay dung Quy,
kiém tra st dung Quy; khdo sat, nghién ctu tinh hinh thuc té va hoat dong ctia cong
tac bao ho cong dan va phdp nhan Vi¢t Nam & cac dia ban;

e) Khen thudéng cho cac td chitc va ca nhin c6 cong lao hodc dong gop tich cuc
cho cong tac bao ho cong dan va phap nhan Viét Nam & nudc ngoai, c6 thanh tich
trong viéc xay dung va td churc hoat dong cua Quy;

f) Mua sam, sura chira, bdo dudng tai sdn va phuong tién lam viéc phuc vu hoat
dong cua Quy.

g) Ty I¢ nay s€ duoc diéu chinh hang nam cho phu hop voi tinh hinh thuc té
theo dé nghi cua B truong BO Ngoai giao va su chap thuan cua BS truéng Bo Tai
chinh.

4. Cac khoan chi khac phu hop voi myc dich va quy dinh cua Quy do Lanh dao
Bd Ngoai giao hodc Giam doc Quy quyét dinh.

Pi¢u 8. Khen thwéng, ky luat

1. Quy Bao ho cong dan co sb vang danh dy, cac ky niém chuong va co thé dé
nghi cic co quan c6 thim quyén khen thudng cac td chirc, tap thé, ca nhan trong va
ngodi nudc cé thanh tich xuat sic trong hoat dong xay dung va phat trién Quy, co
nhiéu déng gop trong cong tac bao ho cong dan va phap nhan Viét Nam & nude ngoai.



2. Moi hanh vi vi pham cac quy dinh ciia Nha nudc vé hoat dong ciua Quy va
cac quy dinh tai Quy ché nay, tuy theo tinh chat, mic dd co6 thé bi xir Iy hanh chinh
hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo phéap luat hién hanh.

Piéu 9. Khiéu nai va té cao

1. Moi co quan, td chirc, c4 nhan c6 quyén khiéu nai, t& cdo hanh vi tham 0,
tham nhiing, log1 dung danh nghia ctia Quy Bao hd cong dan dé truc loi hoac cac hanh
vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Viéc giai quyét cac khiéu nai, td cdo lién quan dén Quy Bao ho cong dan
dugc thuc hién theo quy dinh ctia Luat Khi€u nai va To cdo./.

K/T BO TRUONG BQ NGOAI GIAO
THU TRUONG



